
 

hledá v rámci výběrového řízení vhodnou kandidátku/vhodného kandidáta na pozici  
 

HR konzultant/konzultantka pro nábor     
 
Hledáme šikovnou kolegyni/šikovného kolegu, která/ý má zájem získat, nebo rozšířit 
své znalosti a dovednosti v oblasti náboru. Společně s námi budeš prvotním kontaktem 

pro kandidáty na důlní dělnické pozice a pomůžeš jim posunout se dál. A jak to bude 
vypadat? 
 
▪ Denně budeš komunikovat se zájemci o práci a domlouvat si s nimi schůzky. 
▪ Nové kontakty najdeš na našem náborovém webu a sociálních sítích, budeš je spravovat 

a udržovat. 

▪ Budeš vést pohovory a posuzovat, zda kandidát splňuje požadavky a předávat ho k řešení 
kolegům na personální oddělení. 

▪ Povedeš ke všemu záznamy, nudné, ale nutné… je škoda ztratit výsledky Tvé práce. 
▪ Tvé postřehy a nápady podpoří naše náborové kampaně, přijď s něčím, co tu ještě nebylo! 
▪ Někdy musíme za kandidáty i my, setkáš se s nimi na plánovaných akcích. 
▪ V budoucnu je možné, že se zapojíš i do outplacementového programu Nová šichta. 
 

 
Co očekáváme? 
 
▪ Alespoň SŠ vzdělání, praxe v oboru je fajn, ale pokud není, dáme Ti šanci nás přesvědčit. 
▪ Kandidáti jsou Češi i Poláci – je nutné, abyste se spolu domluvili a to i písemně! Umět 

„po našymu“ stačit nebude. 
▪ Nemusíš být přeborník v IT, ale s MS Office (Excel, Word) bys neměl/a bojovat. 

▪ Uvítáme znalost sociálních sítí (správa, kampaně, komunikace, tvorba příspěvků…). 

▪ Samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost a pečlivost v Tobě musí být, jsme jeden tým a sdí-
líme informace. 

▪ Na vše Tě zaškolíme, počítáme však s Tvým pozitivním a aktivním přístupem k práci. 
▪ Řidičský průkaz budeš u nás potřebovat příležitostně. 

  

Co Ti nabízíme? 
 
▪ Zajímavou a rozmanitou práci. 
▪ Adekvátní mzdu. 
▪ Pružnou 7,5 hod. pracovní dobu. 

▪ Práci v open office v centru Karviné ve společnosti 2 dalších pozitivně smýšlejících kolegyň. 
▪ 5 týdnů dovolené a možnost získat 2 dny navíc. 
▪ Příspěvek na penzijní připojištění, stravenky, příspěvek na dětské rekreace a další. 

 

Termín nástupu: Dohodou 
 
Pracoviště:  Poradenské centrum OKD v Karviné 

 
Žádosti o pracovní místo zasílejte formou strukturovaného životopisu a průvodního dopisu v čes-
kém jazyce na níže uvedený kontakt nejpozději do 30. 11. 2023. Tamtéž můžete získat odpovědi 
na případné doplňující otázky. 
 

Barbara Iwanuszková, Centrum personálních služeb 
OKD, a.s., Stonava 1077, 735 34 Stonava 
Telefonní spojení: +420 596 451 145, e-mailové spojení: barbara.iwanuszkova@okd.cz 
 

Společnost OKD je jediným producentem černého uhlí v České republice. Těží jej v jednom činném dole na 
dvou lokalitách v karvinském revíru. Firma vyhledává, těží, upravuje, zušlechťuje a prodává černé uhlí s níz-
kým obsahem síry a dalších příměsí. Takové uhlí je vhodné jako palivo, lze ho využít pro koksování, v che-
mickém průmyslu a v mnoha dalších odvětvích. Více informací naleznete na www.okd.cz. 
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